[bookmark: _GoBack]H. Puebla de Z., a ___ de ____ de 2023.



Mtra. Guadalupe Terrón Meléndez
Secretaria Administrativa del Instituto de Física
“Ing. Luis Rivera Terrazas” de la B.U.A.P.
P r e s e n t e



El que suscribe _ANOTAR NOMBRE COMPLETO__ con número de matrícula BUAP ANOTAR NÚMERO DE MATRÍCULA, le informo que presentaré mi examen de grado de ANOTAR EL GRADO A OBTENER, el cual se llevará a cabo el día ANOTAR FECHA EN LA QUE PRESENTARÁ SU EXAMEN del año en curso, de forma presencial, a las  ANOTAR LA HORA DEL EXAMEN horas, en el  Auditorio  de este  Instituto.

Por tal motivo y con la finalidad de dar por concluida mi estancia en este Instituto, hago entrega de las llaves y el mobiliario que me fueron asignados, siendo el siguiente:

· Pin o llave electrónica No. 0000000 (ANOTAR EL NÚMERO DE PIN, únicamente en caso de que tenga)
· Llave de cubículo No.  (ANOTAR NÚMERO DE EDIFICIO Y CUBICULO). 
· Llave de escritorio y/o cajonera.
· Escritorio (ANOTAR EL NÚMERO DE INVENTARIO EN CASO DE QUE EL ESCRITORIO CUENTE CON ESE DATO)
· Silla secretarial (ANOTAR EL NÚMERO DE INVENTARIO EN CASO DE QUE LA SILLA CUENTE CON ESE DATO
· Librero o gaveta (UNICAENTE EN CASO DE CONTAR CON EL MOBILIARIO, SINO ELIMINARLO DEL OFICIO)

Sin otro particular, me despido de Usted.


A t e n t a m e n t e




(ANOTAR SU NOMBRE COMPLETO)
Nombre y firma
